
國立中興大學對外服務之收入處理作業流程 

 須先判斷該服務案為應稅或免稅

後，再予以報價，以免日後產生

爭端（判斷方式請參考作業手冊

P.3） 

依該服務案是否應稅，提供繳款

方式如下： 

1. 免稅（開立收據）：可採現金、

匯款、支票方式繳款，或預開

收據。 

2. 應稅（開立發票）：採現金或

匯款方式繳款，發票不可預

開。 

是否須備文 

結束 結束 

請參考作業手冊 P.4-5填寫，惟該

服務案如符合免稅要件，須填寫

有關之本校研究計畫校內編號，

並請該計畫主持人簽章。 

向服務對象報價 

對外服務主持人 

提供服務 

對外服務主持人 

服務完成後，通知服務對象繳
款，並確認其是否需本校以公
文方式檢送相關憑證或報告 

對外服務主持人 

填寫「國立中興大學對外服務
之收入處理表」送研發處計畫
業務組 

對外服務主持人 

辦理公文、開立收據/
發票及經費入帳事宜 

研發處計畫業務組、
主計室、出納組 

開立收據/發票 
並通知主計室入帳 

出納組 

將收據/發票送交服務
對象 

對外服務主持人 

寄發公文 

文書組 

否 是 

確認「收入處理表」所填資料
及附件之完備性 

研發處計畫業務組 


