便簽  於（系所名稱）                        中華民國     年     月     日
主旨：（計畫主持人） 獲科技部補助邀請國際科技人士短期訪問（計畫編號：          ）一案，因故取消，惠請貴處協助發文科技部辦理註銷作業。
說明：原獲科技部補助邀請國際科技人士短期訪問，補助金額新台幣          元整。茲因學者    （原因）   無法來訪 ，擬取消補助，惠請協助發函科技部辦理註銷作業，檢附核定清單如附件。
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