【 範  例 】
年    月    日至    月    日舉辦「                 」研討會

收      支     報     告     表

	一、總收入：新台幣 456,000 元

	補  助  機  關
	金         額
	備                 註

	國  科  會
	250,000
	

	教  育  部
	150,000
	87.2.1.存入研討會專戶

	X X X X學會
	30,000
	

	自籌(報名費)
	26,000
	

	二、總支出：新台幣 456,000 元

	支  出  項  目
	金        額
	備                 註

	論 文 印 刷 費
	50,000
	由科技部補助款支出，單據留存備查

	租   車   費
	50,000
	由教育部補助款支出，單據留存備查

	機   票   費   
	200,000
	由科技部補助款支出，單據留存備查

	場地器材租用費
	100,000
	由教育部補助款支出，單據留存備查

	餐飲費
	31,000
	由學會及自籌款支付

	郵電、文具
	25,000
	由學會及自籌款支付


經辦人           單位主管         會計主任          校長  

製表日期：

連絡電話 ：                                                                                           
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